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PROGRAMA

Consejo: Mantén una mentalidad abierta y dispuesta a aprender. La
tecnología puede parecer intimidante al principio, pero con
práctica y paciencia, puedes dominarla. No tengas miedo de
cometer errores, son oportunidades de aprendizaje.

Instrucciones: Antes de comenzar, tómate el tiempo para revisar
cada sección de la presentación. Si encuentras algún término o
paso que no comprendes completamente, no dudes en hacer
preguntas. Es importante que entiendas completamente cada paso
para poder utilizar eficazmente las herramientas proporcionadas. ¡Y
no olvides practicar cada paso por ti mismo para familiarizarte con
ellos!

INGRESO A MICROSOFT A1

ACTIVACION DE USUARIO INSTITUCIONAL

INICIO DE SESION

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 365 A1 EDUCATIVO

PERSONALIZACION DEL PERFIL

RECUPERACION DE CONTRASEÑA

OPCIONES DE INICIO DE SESION

MICROSOFT TEAMS

USO DE LA NUBE INSTITUCIONAL
ONEDRIVE

USO DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL



Volver a la página del programa

INGRESO A MICROSOFT
A1 PARA LA EDUCACIÓN

ACCEDER AL PORTAL DE
MICROSOFT A1 PARA LA
EDUCACIÓN

INGRESAR CON  LAS
CREDENCIALES
PROPORCIONADAS POR LA
INSTITUCIÓN EDUCATIVA
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CARGAR

ACTIVACIÓN DE USUARIO
INSTITUCIONAL

PROCESO PARA ACTIVAR
EL USUARIO ASIGNADO
POR LA INSTITUCIÓN
EDUCATIVA.

PASOS PARA COMPLETAR
LA ACTIVACIÓN DEL
USUARIO





Debe contener una contener
minimo 8 caracteres entre ellos
Mayusculas,minusculas,
caracteres Espciales, numeros





Aplicaciones de microsoft 365
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INICIO DE SESION

PROCEDIMIENTO PARA
INICIAR SESIÓN EN
MICROSOFT A1 PARA LA
EDUCACIÓN

IMPORTANCIA DE
MANTENER LAS
CREDENCIALES SEGURAS.
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HERRAMIENTAS DE MICROSOFT
365 A1 EDUCATIVO

MICROSOFT WORD

MICROSOFT EXCEL

MICROSOFT POWERPOINT

MICROSOFT ONENOTE

MICROSOFT OUTLOOK

MICROSOFT TEAMS

MICROSOFT FORMS

MICROSOFT SWAY

MICROSOFT SHAREPOINT

MICROSOFT WHITEBOARD



PERSONALIZACIÓN
DE PERFIL

CLICK EN MI PERFIL DE MICROSOFT







OPCIONES
DE INICIO
DE SESION

Nombre de

usuario y

contraseña

Inicio de sesión

con Microsoft

Authenticator







RECUPERACION
DE
CONTRASEÑA

CONTACTAR AL

DINAMIZADOR





USO DE CORREO ELECTRÓNICO
INSTITUCIONAL

COMUNICACIÓN

PROFESIONAL

ORGANIZACIÓN

SEGURIDAD



USO DE LA NUBE INSTITUCIONAL
ONEDRIVE

Almacenamiento

en la nube

Sincronización

Colaboración

Seguridad

Integración

Búsqueda

inteligente





MICROSOFT
TEAMS

Comunicación en Tiempo Real

Colaboración

Organización

Integración

Seguridad y Privacidad

Personalización






